
1. Vorsitzende/r

Deine Aufgaben sind:

Deine Aufgaben sind:

➢ Vorstand im Sinne des § 26 BGB)
➢ Geschäftsführender und vertretungsberechtigter  

Vorstand
➢ Vertretung des Vereins in allen 

Rechtsangelegenheiten
➢ Vorbereitung Generalversammlung
➢ Führen der Vorstandsitzung und 

Generalversammlung
➢ Ehrungen
➢ Repräsentation
➢ Kontakt zu Sportverbänden, Stadt, und sonstigen 

Organisationen

Diese Position ist eine Pflichtbesetzung des Vereins 
gegenüber dem Vereinsregister- /Amtsgericht

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



2. Vorsitzende/r

Deine Aufgaben sind:

➢ Vorstand im Sinne des § 26 BGB)
➢ Geschäftsführender und vertretungsberechtigter  

Vorstand
➢ Vertretung des Vereins in allen 

Rechtsangelegenheiten
➢ Vertretung des 1. Vorsitzenden
➢ Repräsentation

Diese Position ist eine Pflichtbesetzung des Vereins 
gegenüber dem Vereinsregister- /Amtsgericht

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Pressewart/in

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung geschäftsführender 
Vorstand

➢ Kontakt zur Presse pflegen
➢ Presseberichte erstellen
➢ Betreuung der Homepage
➢ Zeitungsanzeigen schalten

➢ Werbung
➢ Nachruf

➢ Plakate / Flyer / Handzettel
➢ Social Media
➢ Pflege Homepage
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Schriftführer/in
Deine Aufgaben sind:

➢ Geschäftsführender Vorstand
➢ Protokoll Vorstands- & 

Generalversammlung
➢ Einladung VS / GV
➢ Geschäftsbericht für GV
➢ Archivierung Protokolle / Berichte
➢ Allgemeiner Schriftverkehr

➢ Turngau / Verbände
➢ Versicherungen
➢ GEMA 
➢ Stadtverwaltung
➢ Beantragung Zuschüsse

➢ Mitgliederverwaltung
➢ Pflege Mitgliederdatei 
➢ Bestandserhebungen
➢ Statistiken

➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Kassenwart/in

Deine Aufgaben sind:

➢ Geschäftsführender Vorstand
➢ Kassenführung inkl. Buchungen
➢ Abwicklung Zahlungsverkehr
➢ Abrechnungen Übungsleiter/innen
➢ Verwaltung Barkasse
➢ Spendenbescheinigungen
➢ Jahresabschluss
➢ Kassenbericht
➢ Kassenprüfung einberufen
➢ Steuererklärung & Gemeinnützigkeit
➢ Abstimmung mit MGL-Verwaltung
➢ Einzug Mitgliedsbeiträge
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Beisitzer/in Kassenwart

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung Kassenwart/in
➢ Beitragseinzug
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Beisitzer/in Allgemein

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung geschäftsführender 
Vorstand

➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Derzeit:
➢ Vertrauensperson

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Abteilungsleiter/in Turnen

Deine Aufgaben sind:

➢ Sicherstellung des Turnbetriebs
➢ Jahresberichterstattung zur GV
➢ Ansprechpartner des Turngau-Bingen, 

des Rheinhessischen Turnerbundes und 
der Landesturnverbände

➢ Abteilungssitzungen
➢ Vorbereitung und Durchführung von 

Wettkämpfen
➢ Kampfrichter
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Beisitzer/in Turnen

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung geschäftsführender 
Vorstand & Turnwart/in

➢ Anschaffung von Geräten & Materialien
➢ Anmeldung Wettkämpfe
➢ Kursangebote
➢ Hallenplanung
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Abteilungsleiter/in Ballsport

Deine Aufgaben sind:

➢ Sicherstellung des Sportbetriebs
➢ Ansprechpartner für unsere 

Ballsportgruppen
➢ Unterstützung geschäftsführender 

Vorstand
➢ Jahresberichterstattung zur GV
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Jugendwart/in

Deine Aufgaben sind:

➢ Bindeglied zwischen Verein & Nachwuchs
➢ Durchführung der Jugendversammlung
➢ Angebote für Vereinsmitglieder unter 18 

Jahren
➢ Durchführung Kinder- und Jugendfreizeit
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen
➢ Spielstation – Veranstaltungen
➢ Jahresberichterstattung zur GV
➢ Unterstützung geschäftsführender 

Vorstand 

➢ Ggf. auch als FSJ-Stelle

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Abteilungsleiter/in Radwandern

Deine Aufgaben sind:

➢ Sicherstellung des Sportbetriebs 
Radwandern

➢ Ansprechpartner für unsere Radwanderer
➢ Planung & Durchführung Radwanderungen
➢ Sicherheitseinweisung
➢ Jahresberichterstattung zur GV
➢ Unterstützung geschäftsführender Vorstand
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Seniorenwart/in

Deine Aufgaben sind:

➢ Ansprechpartner für Senioren
➢ Seniorenberater
➢ Angebote für Senioren
➢ Unterstützung geschäftsführender 

Vorstand  und Abteilungsleiter/in Turnen
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen
➢ Jahresberichterstattung zur GV
➢ Pluspunkt „Seniorenfreundlicher 

Sportverein“

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 



Materialwart/in

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung geschäftsführender 
Vorstand

➢ Führung Inventarverzeichnis
➢ Inventarpflege
➢ Initiierung von Reparaturen
➢ Organisation Geräteraum
➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Vergnügungsausschuss

Deine Aufgaben sind:

Deine Aufgaben sind:

➢ Unterstützung geschäftsführender 
Vorstand

➢ Teilnahme an Vereinsveranstaltungen
➢ Planung & Durchführung 

Feste/Veranstaltungen
➢ Pflege Helferstamm

➢ Erstellung Helferplan
➢ Auf-/Um-/Abbau
➢ Einhaltung Hygienerichtlinien

➢ Einholung Gesundheitszeugnisse
➢ Lebensmittelinformation

➢ Einhaltung Jugendschutz
➢ Abrechnung mit Kassenwart/in

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Datenschutzbeauftragte/r

Deine Aufgaben sind:

➢ - Beratung und Unterrichtung des Vorstands 
und der Beschäftigten 

➢ Überwachung der Einhaltung der 
datenschutzrechtlichen Vorschriften 

➢ Anlaufstelle für Anfragen

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de



Deine Aufgaben sind:

➢ Ansprechpartner und Verbindungsstelle 
zwischen Betroffenen und Vereinsvorstand 

➢ Anbindung unmittelbar an den Vorstand 
➢ Einhaltung des Kooperationsvertrages 
➢ Gemeinsame Erarbeitung eines individuellen 

Handlungsleitfadens im Krisenfall mit dem 
Vorstand

➢ Unterstützung bei der Erarbeitung von 
Verhaltensleitlinien im Verein

➢ Sensibilisierung für die Thematik

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Vertrauensperson



Deine Aufgaben sind:

➢ Planung Ausbau
➢ Erstellung Nutzungskonzept
➢ Raumvergabe

Du möchtest uns unterstützen? 
Dann melde Dich bei 

Michael Kloos
 06721/2515

 kloosmichael@t-online.de

Michael Syre
 06721/990889
m@syre-web.de

Verwaltung Garage


